



ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΑΙΔΙΚΩΝ & ΒΡΕΦΟΝΗΠΙΑΚΩΝ  ΣΤΑΘΜΩΝ ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΡΟΣΧΟΛΙΚΗΣ ΑΓΩΓΗΣ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΠΑΙΑΝΙΑΣ

Διεύθυνση : Βασιλίσσης Φρειδερίκης 7 Β
Τ.Κ.: 19002 ΠΑΙΑΝΙΑ ΑΤΤΙΚΗΣ
Τηλέφωνο :  210 6642712
    
Άρθρο 1ο 
Έκταση εφαρμογής κανονισμού          

1. [bookmark: _Hlk161866021]Ο κανονισμός αυτός αποτελεί πλαίσιο λειτουργίας των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής  του Δήμου Παιανίας ,οι οποίοι μεταβιβάστηκαν στον Δήμο Παιανίας σύμφωνα   με το άρθρο 27 του Νόμου 5056/2023(ΦΕΚ 163/Τ.Α΄/6-10-2023),  την υπ. αρ. πρωτ. 1459/5-1-2024 Διαπιστωτική Πράξη κατάργησης Νομικών Προσώπων του Γραμματέα Αποκεντρωμένης Διοίκησης Αττικής, τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Παιανίας(ΦΕΚ 5282/Τ. Β΄/2022)όπως    ισχύει και την υπ. αριθμ. 174/2024 (ΑΔΑ:9ΤΩ0ΩΞ9-2ΒΥ  )του Δημοτικού Συμβουλίου του Δ. Παιανίας με θέμα: Έγκριση της με αριθ.351/2024 (ΑΔΑ:ΨΜ20ΩΞ9-ΣΔΛ)απόφασης της Δημοτικής Επιτροπής με θέμα: Νέα απόφαση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Παιανίας   και την τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Παιανίας ΦΕΚ 460/τ. Β΄/3-2-2026 και λειτουργεί  ως Διεύθυνση Προσχολικής Αγωγής του Δήμου Παιανίας σύμφωνα με τo ΦΕΚ 101/τ.Β΄/9-1-2024, την υπ. αριθ.43/15-1-2024  Απόφαση Δημάρχου Παιανίας και την υπ. αριθ. 27/8-1-2024 Απόφαση Δημάρχου Παιανίας.

2.  Όλες οι διατάξεις οι οποίες αναφέρονται στον παρόντα κανονισμό, αποτελούν τις ελάχιστες προϋποθέσεις λειτουργίας των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών  της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής   του Δήμου Παιανίας  σύμφωνα με τον αριθ.  Απόφασης 41087(ΦΕΚ4249/Τ. Β΄/5-12-2017).

Άρθρο 2ο 
Σκοπός των Δημοτικών  Βρεφονηπιακών -  Παιδικών
Σταθμών  της  Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής
Δήμου Παιανίας

Οι Δημοτικοί Παιδικοί & Βρεφονηπιακοί Σταθμοί της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής  του Δήμου Παιανίας που είναι κυρίαρχα χώροι αγωγής και ασφαλούς διαμονής για παιδιά προσχολικής ηλικίας έχουν σκοπό

· Να παρέχουν ενιαία προσχολική αγωγή σύμφωνα με τα πλέον σύγχρονα επιστημονικά δεδομένα
                                                                                                                                                                         
· Να βοηθούν τα παιδιά να αναπτυχθούν ολόπλευρα σωματικά, νοητικά, συναισθηματικά και κοινωνικά


· Να εξαλείψουν κατά το δυνατό τις διαφορές που τυχόν προκύπτουν από το πολιτιστικό, οικονομικό και μορφωτικό επίπεδο των γονέων τους

· Να εξυπηρετούν τους γονείς και παράλληλα να τους ευαισθητοποιούν πάνω σε θέματα σύγχρονης παιδαγωγικής και ψυχολογίας

· Να βοηθούν τα παιδιά προσχολικής ηλικίας στην ομαλή μετάβασή τους από το οικογενειακό στο σχολικό περιβάλλον

· Να παρέχουν ημερήσια διατροφή και φροντίδα στα παιδιά που φιλοξενούνται τηρώντας τους κανόνες υγιεινής και ασφάλειας.

Άρθρο 3ο 
Δικαίωμα εγγραφής παιδιών

1. Δικαίωμα εγγραφής στους  Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής  του Δήμου Παιανίας έχουν όλα τα παιδιά, σύμφωνα με τις ειδικές προβλέψεις του παρόντος άρθρου, απαγορευμένης απολύτως της εγγραφής παιδιών εφόσον και για όσο διάστημα πάσχουν από μεταδοτικά νοσήματα. Παιδιά που πάσχουν από σωματικές, πνευματικές ή ψυχικές παθήσεις, εγγράφονται στο Σταθμό εφόσον υπάρχει πιστοποίηση ειδικού γιατρού Κρατικού Νοσηλευτικού Ιδρύματος ή Ασφαλιστικού Οργανισμού ότι τούτο είναι ωφέλιμο για το παιδί, ότι δεν υπάρχει πρόβλημα φιλοξενίας του παιδιού στο Σταθμό και εφόσον ο Σταθμός διαθέτει την αναγκαία υποδομή.

2. Τη δυνατότητα ένταξής του, εισηγούνται στη διεύθυνση, ή η/ο Παιδίατρος, ή η/ο Ψυχολόγος, ή η/ο Κοινωνική Λειτουργός,  οι Προϊστάμενες /οι και οι Παιδαγωγοί του Τμήματος. Επιπλέον, οι ίδιοι συνεργάζονται μεταξύ τους και παρακολουθούν την πορεία ένταξης του παιδιού και το χρόνο παραμονής του στον Παιδικό / Βρεφονηπιακό Σταθμό. Επίσης, κρίνεται απαραίτητη η συνεργασία τους με τους γονείς / κηδεμόνες και τους ειδικούς από τους οποίους παρακολουθείται το παιδί εκτός του Παιδικού Σταθμού. 
[bookmark: _Hlk213708660]• Η εξασφάλιση συνοδού (κατάλληλο εξειδικευμένο προσωπικό) για περιστατικό που χρήζει τέτοιου είδους παρέμβαση, δεν θα προέρχεται από το υπάρχον παιδαγωγικό προσωπικό της υπηρεσίας. Ο/Η συνοδός δύναται να παρέχεται από την οικογένεια του παιδιού, σύμφωνα με το άρθρο 48 του Ν. 4647(ΦΕΚ 204/τ.Α΄/16-12-2019), μετά από αίτηση του γονέα / κηδεμόνα προς το Δημοτικό Συμβούλιο, συνοδευόμενη από γνωμάτευση ιατρού σχετικής ειδικότητας ότι αυτό θα είναι προς όφελος του παιδιού, θα συνεργάζεται με την Ψυχολόγο, τις Παιδαγωγούς και την Προϊσταμένη του Σταθμού για την εύρυθμη λειτουργία του τμήματος και θα προσκομίζει τις απαραίτητες ιατρικές εξετάσεις (Πιστοποιητικό Υγείας). 
• Για τα παιδιά με ειδικές δυσκολίες που φιλοξενούνται στον Παιδικό - Βρεφονηπιακό Σταθμό, δεν εφαρμόζεται ειδικό πρόγραμμα, αλλά, το ισχύον πρόγραμμα του Παιδικού - Βρεφονηπιακού Σταθμού.
 • Όταν, κατά τη διάρκεια της σχολικής χρονιάς, παιδιά εμφανίσουν ειδικές δυσκολίες, η/ο Παιδίατρος, ή η/ο Ψυχολόγος αφού ζητήσουν από τον γονέα / κηδεμόνα την αξιολόγηση από Ειδικό Ιατρό, υποχρεούται να την προσκομίσει άμεσα. Κατόπιν τούτου ακολουθεί συζήτηση  μεταξύ της/του Παιδίατρου, ή της/του Ψυχολόγου, της/του Προϊστάμενου του Σταθμού, των Παιδαγωγών και της Προϊστάμενης Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής, τόσο για το χρόνο παραμονής τους στο σταθμό, όσο και για τη συνέχιση ή μη της φιλοξενίας τους. 
[bookmark: _Hlk213706904]• Σε περίπτωση που, φιλοξενούμενα παιδιά, παραπεμφθούν από την/τον Ψυχολόγο της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής  για αξιολόγηση σε Ειδικό  Ιατρό, θα γίνονται δεκτά για επανεγγραφή, εφόσον αυτή (η αξιολόγηση) προσκομισθεί και εξετασθεί από  τον/την Παιδίατρο ή την/τον Ψυχολόγο. Κατόπιν τούτου ακολουθεί συζήτηση  μεταξύ της/του παιδίατρου, ή της/του Ψυχολόγου, της/του Προϊσταμένου του Σταθμού, των Παιδαγωγών και της Προϊσταμένης Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής, τόσο για το χρόνο παραμονής τους στο σταθμό, όσο και για τη συνέχιση ή μη της φιλοξενίας τους. 
3.  Στους βρεφικούς, παιδικούς και βρεφονηπιακούς σταθμούς δύναται να εγγραφούν παιδιά ηλικίας από 8 μηνών, μέχρι την ηλικία εγγραφής τους στην υποχρεωτική εκπαίδευση. 

4.  Εγγραφές γίνονται μέχρι και τον Μάρτιο, για παιδαγωγικούς λόγους και για την εύρυθμη λειτουργία των σταθμών, εκτός εκτάκτων περιπτώσεων, για σοβαρούς κοινωνικούς λόγους και εφόσον υπάρχουν κενές θέσεις. 
5. Τα εγγραφόμενα στους  Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς παιδιά προέρχονται κατά κύριο λόγο από την περιοχή του Ο.Τ.Α. στον οποίο ανήκουν αυτά, χωρίς να αποκλείεται και η περίπτωση εγγραφής παιδιού που διαμένει σε όμορη περιοχή και η εγγραφή είναι εφικτή λόγω της ύπαρξης κενής θέσης ή με την εγγραφή εξυπηρετείται ιδιαίτερα οξυμένη κοινωνική ανάγκη των γονέων, η οποία αιτιολογείται ειδικά στην σχετική απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου. Στην περίπτωση που βρέφη και νήπια  από όμορους Δήμους  καλύπτουν κενές θέσεις στους  Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς του Δήμου μας την τρέχουσα  σχολική χρονιά, αν υποβάλλουν Αίτηση εγγραφής για την επόμενη σχολική χρονιά  δεν θα λαμβάνουν την μοριοδότηση  εγγεγραμμένων παιδιών προηγουμένης σχολικής χρονιάς(σύμφωνα με την εκάστοτε απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου του Δ. Παιανίας που αφορά την έγκριση κριτηρίων αξιολόγησης – μοριοδότηση –των αιτήσεων για τις εγγραφές βρεφών και νηπίων στους Παιδικούς και Βρεφονηπιακούς Σταθμούς). Εξαίρεση αποτελούν τα βρέφη και νήπια  των υπαλλήλων του Δήμου Παιανίας  τα οποία  φοιτούν τη συγκεκριμένη σχολική χρονιά. Όταν οι υπάλληλοι του Δήμου Παιανίας  υποβάλλουν Αίτηση εγγραφής βρεφών και νηπίων για την επόμενη σχολική χρονιά, θα λαμβάνουν την μοριοδότηση  εγγεγραμμένων παιδιών προηγουμένης σχολικής χρονιάς εφόσον εξακολουθούν να εργάζονται στο Δήμο Παιανίας.

6. Κατά την εγγραφή επιλέγονται τα παιδιά εργαζομένων γονέων και τα παιδιά οικονομικά αδύνατων οικογενειών, προτεινομένων εκείνων που έχουν ανάγκη φροντίδας από διάφορα κοινωνικά αίτια (όπως π.χ. παιδιά ορφανά από δύο ή ένα γονέα, παιδιά αγάμων μητέρων, διαζευγμένων ή σε διάσταση γονέων, παιδιά που προέρχονται από γονείς με σωματική ή πνευματική αναπηρία, πολυτέκνων οικογενειών κ.λ.π.). Το Δημοτικό  Συμβούλιο με αιτιολογημένη απόφαση του μπορεί να εξειδικεύει τα κοινωνικοοικονομικά κριτήρια αυτά καθιερώνοντας τη μοριοποίηση τους.

7. Για την εγγραφή των παιδιών στους  Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς  της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου Παιανίας απαιτούνται τα εξής δικαιολογητικά :
α)  Αίτηση – συμπληρωμένο ερωτηματολόγιο του γονέα/κηδεμόνα του παιδιού.
β)  Πιστοποιητικό οικογενειακής κατάστασης ή σύμφωνο συμβίωσης

Η Διεύθυνση Προσχολικής Αγωγής θα αναζητήσει αυτεπάγγελτα το Πιστοποιητικό Οικογενειακής Κατάστασης σύμφωνα με την παρ.3α του άρθρου 50 του ν. 5099/2024(Α΄48), όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 23 του ν. 5188/2025(α΄49) - ΦΕΚ 49/τ.Α΄/28-3-2025, την υπ. αρ. 19173 κοινή υπουργική απόφαση Κατάργηση της έκδοσης του πιστοποιητικού οικογεν. Κατάστασης και του πιστοποιητικού γέννησης για τη διεκπεραίωση διοικητικών διαδικασιών (Β΄1783) και την Α.Π.21661/22-4-2025 εγκύκλιο του Υπουργείου Εσωτερικών με θέμα: Κατάργηση της έκδοσης των πιστοποιητικών γέννησης  και οικογενειακής κατάστασης κατά τη διεκπεραίωση διοικητικών διαδικασιών.
Για τους αλλοδαπούς: 
-Όταν είναι εγγεγραμμένοι σε Ελληνικό Δημοτολόγιο θα εκδίδεται αυτεπάγγελτα από την Διεύθυνση Προσχολικής Αγωγής . 
-Όταν δεν είναι εγγεγραμμένοι σε Ελληνικό Δημοτολόγιο , θα το επισυνάπτουν οι γονείς και πάντοτε μεταφρασμένο στην Ελληνική γλωσσα.

γ)  Έγγραφα - Βεβαιώσεις εργοδότη ότι και οι δύο γονείς είναι εργαζόμενοι 

[bookmark: _Hlk193641382]δ)  Πιστοποιητικό Υγείας του παιδιού (επισυναπτόμενο έντυπο της Δ/νσης Προσχολικής Αγωγής) συμπληρωμένο και υπογεγραμμένο από τον Παιδίατρο .
ε) Βιβλιάριο Υγείας του παιδιού :
· Φωτοαντίγραφο πρώτης σελίδας του Βιβλιαρίου όπου αναγράφονται τα στοιχεία του παιδιού 
και
· Φωτοαντίγραφο των σελίδων με τα  εμβόλια του παιδιού όπως προβλέπονται από το Εθνικό Πρόγραμμα Εμβολιασμού.
ζ)  Αντίγραφο εκκαθαριστικού σημειώματος του τρέχοντος  οικονομικού έτους.

η) Συμπλήρωση Υπεύθυνης Δήλωσης  του Ν.1599/1986 (επισυναπτόμενο έντυπο της Δ/νσης Προσχολικής Αγωγής).
στ)   Κάθε άλλο δικαιολογητικό που το Δημοτικό Συμβούλιο θεωρεί απαραίτητο.
 θ)  Για την εγγραφή παιδιών αλλοδαπών γονέων στους  Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς εκτός των προηγουμένων δικαιολογητικών απαραίτητη προϋπόθεση είναι και η άδεια νόμιμης παραμονής στη χώρα μας, όπως αυτή αποδεικνύεται από τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις. Σε περίπτωση που η άδεια έχει λήξει, απαιτείται η αίτηση ανανέωσής της. Στην περίπτωση που η άδεια δεν είναι στην Ελληνική γλώσσα, θα πρέπει να συνοδεύονται από επίσημη μετάφραση.

8. H περίοδος υποβολής των αιτήσεων εγγραφών, στους Δημοτικούς Παιδικούς-Βρεφονηπιακούς Σταθμούς του Δήμου Παιανίας πραγματοποιείται τη χρονική περίοδο Μαΐου –Ιουνίου κάθε έτους . Οι αιτήσεις εγγραφής υποβάλλονται μέσω  ηλεκτρονικής πλατφόρμας (συμπλήρωση αίτησης και κατάθεση δικαιολογητικών) αποκλειστικά μέσω του portal του Δ. Παιανίας paiania.gov.gr στην κατηγορία e-services  ακολουθώντας τις οδηγίες χρήσης.
Προσοχή για την ηλεκτρονική υποβολή αιτήσεων απαιτούνται κωδικοί TAXIS NET.  Mετά τη λήξη της ανωτέρω  προθεσμίας οι γονείς θα μπορούν να υποβάλλουν  ηλεκτρονικά  εκπρόθεσμη  αίτηση έως τις 31-3 του επόμενου έτους. Οι εκπρόθεσμες αιτήσεις δύνανται να εξεταστούν μόνο εφόσον έχουν 

προηγουμένως εξαντληθεί οι κατάλογοι των επιλαχόντων και υπάρχουν διαθέσιμες θέσεις σύμφωνα με τη σειρά μοριοδότησής τους.
Εντός του μηνός Ιουνίου συγκροτείται με απόφαση Δημάρχου, ειδική επιτροπή ελέγχου – αξιολόγησης των αιτήσεων ,  στην οποία μετέχει το παιδαγωγικό και διοικητικό   προσωπικό της Δ/νσης Προσχολικής Αγωγής. 
Η απόφαση επιλογής βρεφών και νηπίων του Δημοτικού Συμβουλίου σύμφωνα με την ηλεκτρονική  κατάταξη αποτελεσμάτων  των αιτήσεων εγγραφής και ο πίνακας επιλαχόντων, με σειρά προτεραιότητας βάσει μορίων, θα αναρτώνται  στην ιστοσελίδα του Δήμου Παιανίας, στα γραφεία της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής (Βασιλίσσης Φρειδερίκης 7Β) ,  και στους πίνακες ανακοινώσεων των Τμημάτων Προσχολικής Αγωγής. Η αναζήτηση των αποτελεσμάτων γίνεται με βάση τον αριθμό πρωτοκόλλου της αίτησης εγγραφής. Με την ίδια διαδικασία θα αναρτώνται και oι πίνακες των ηλεκτρονικών αποτελεσμάτων διαθέσιμων κλινών ανά ηλικιακή κατηγορία καθώς και ο πίνακας επιλαχόντων.  Ο σχετικός πίνακας αποτελεσμάτων θα περιλαμβάνει τον αριθμό πρωτοκόλλου της αίτησης, καθώς και τα μόρια.

Σε περίπτωση ισοψηφίας των αποτελεσμάτων εγγραφών βρεφών και νηπίων στους Παιδικούς – Βρεφονηπιακούς Σταθμούς, των αποτελεσμάτων διαθέσιμων κλινών, καθώς και σε οποιαδήποτε άλλη περίπτωση, θα προηγούνται:
α) εργαζόμενοι και οι δυο γονείς
β)κάτοχοι voucher
γ) χαμηλά εισοδήματα
9. Το  Δημοτικό Συμβούλιο μπορεί να εγγράφει παιδιά  που ανήκουν σε ειδικές κατηγορίες (κοινωνικά -  οικονομικά κριτήρια)  καθώς και τα παιδιά των εργαζομένων του Δήμου Παιανίας και πέρα από τη δυναμικότητα του και μέχρι ποσοστού  10% επ’ αυτής εφόσον υπηρετεί το προβλεπόμενο από τις διατάξεις προσωπικό στους Παιδικούς και Βρεφονηπιακούς Σταθμούς του Δήμου Παιανίας και υπάρχουν οι απαραίτητοι χώροι και εφόσον πληρούν τις νόμιμες προϋποθέσεις.

 Επίσης μπορεί να αποφασίζει για εξαιρετικούς λόγους που αφορούν παιδιά ευάλωτων και ευπαθών ομάδων, για την εγγραφή τους με ελλιπή δικαιολογητικά, εφόσον αυτά είναι αδύνατον να προσκομισθούν. Εξαιρούνται οι ιατρικές βεβαιώσεις, με τις οποίες πιστοποιείται η υγεία και ο εμβολιασμός των παιδιών.
 
10.Καμιά αίτηση εγγραφής δε θα γίνεται δεκτή, εάν υπάρχει οφειλή από προηγούμενα έτη, έως την ημερομηνία τής αίτησης.

Άρθρο  4ο 
Διακοπή  φιλοξενίας

Η διακοπή της φιλοξενίας των παιδιών στους Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς  της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου ενεργείται με απόφαση του  Δημοτικού Συμβουλίου εφόσον συντρέχουν οι πιο κάτω περιπτώσεις : 

α)  Όταν το ζητήσουν με αίτηση τους οι γονείς ή οι κηδεμόνες των παιδιών

β)  Όταν εμφανιστούν σοβαρά προβλήματα στη συμπεριφορά ή την υγεία
     των παιδιών που δεν μπορούν να αντιμετωπιστούν από το Σταθμό μετά 
     από προηγούμενη επικοινωνία με τους γονείς και ειδικό γιατρό

γ)  Όταν δεν καταβάλλεται από τους γονείς η οικονομική τους συμμετοχή εφόσον αυτή προβλέπεται για χρονικό διάστημα πέραν των δύο (2) μηνών, χωρίς να υπάρχει σοβαρός προς τούτο λόγος και αφού πρώτα ειδοποιηθούν εγγράφως αυτοί να καταβάλλουν το οφειλόμενο ποσό.

δ)  Όταν κατ’ εξακολούθηση και πέραν του ενός (1) μηνός (συνεχόμενα) απουσιάζουν αδικαιολόγητα από τους Σταθμούς και εφόσον έχουν ειδοποιηθεί εγγράφως οι γονείς πριν την παρέλευση της ανωτέρω προθεσμίας. Όταν το παιδί δεν εμφανιστεί κατά την αρχή του σχολικού έτους και απουσιάσει χωρίς ενημέρωση για μεγάλο χρονικό διάστημα το οποίο δεν μπορεί να υπερβαίνει τους δύο μήνες, τότε θα θεωρείται ότι υπαναχωρεί του δικαιώματος εγγραφής και χάνει αυτό το δικαίωμα. Η απουσία αυτή μπορεί να χαρακτηριστεί δικαιολογημένη μόνο σε περίπτωση σοβαρής ασθένειας ή έκτακτων οικογενειακών αναγκών.

ε) Όταν κατ εξακολούθηση και παρά τις σχετικές έγγραφες ειδοποιήσεις προς τους γονείς των παιδιών, αυτοί δεν συμμορφώνονται με το πρόγραμμα και τους όρους λειτουργίας των Παιδικών Σταθμών.

ζ) Σε περιπτώσεις διαγραφής, η θέση καλύπτεται υποχρεωτικά από το πρώτο επιλαχόν παιδί, όπως αυτό ορίζεται στον πίνακα κατάταξης - μοριοδότησης του σταθμού, το οποίο είναι στην ίδια ηλικιακή ομάδα με αυτό που έχει διαγραφεί και αν δεν υπάρχει, ακολουθείται η διαδικασία μοριοδότησης των εκπρόθεσμων αιτήσεων. 

Άρθρο  5ο 
Πόροι των  Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου Παιανίας

Το  Δημοτικό Συμβούλιο  μπορεί να ορίζει κριτήρια επιβολής μηνιαίας  οικονομικής εισφοράς (τροφεία) στις οικογένειες των φιλοξενουμένων παιδιών, σύμφωνα με την οικονομική τους δυνατότητα. Στην περίπτωση επιβολής οικονομικής εισφοράς, αυτή πρέπει να γνωστοποιείται με ανάρτηση πριν την έναρξη του χρονικού διαστήματος υποβολής των αιτήσεων για εγγραφή.

Με την ίδια απόφασή του, το  Δημοτικό  Συμβούλιο ορίζει τις περιπτώσεις των οικογενειών που μπορούν να απαλλαγούν από την καταβολή της οικονομικής εισφοράς ή που θα καταβάλλουν αυτή μειωμένη.


1. Η καταβολή οικονομικής συμμετοχής είναι υποχρέωση των γονέων/κηδεμόνων.
1. Η οικονομική εισφορά/τροφεία των γονέων/κηδεμόνων καταβάλλεται κάθε μήνα, στο πρώτο δεκαήμερο του τρέχοντος μηνός, είναι υποχρεωτική, για κάθε οικογένεια, από την ημερομηνία εγγραφής του παιδιού και έως τη λήξη λειτουργίας του Σταθμού, την 31η Ιουλίου του κάθε έτους. Η οικονομική εισφορά καταβάλλεται ανεξαρτήτως των παρουσιών τού νηπίου ή τού βρέφους.
1. Η κατάθεση θα γίνεται ηλεκτρονικά αποκλειστικά μέσω του portal του Δ. Παιανίας paiania.gov.gr
1. Στο αποδεικτικό κατάθεσης θα πρέπει να φαίνεται το όνομα του παιδιού και οι μήνες που αφορούν την κατάθεση της δόσης. 
1. Εγγραφή στο πρώτο δεκαπενθήμερο του κάθε μήνα, συνεπάγεται την καταβολή ολόκληρου του ποσού της μηνιαίας εισφοράς. 
1. Εγγραφή στο δεύτερο δεκαπενθήμερο του κάθε μήνα, συνεπάγεται την καταβολή της μισής μηνιαίας εισφοράς. 
1. Σε περίπτωση διαγραφής του νηπίου ή του βρέφους, δεν επιστρέφεται η οικονομική εισφορά που έχει ήδη καταβληθεί.
1. Νήπια και βρέφη όταν αποκτούν voucher, ενώ ήδη φιλοξενούνται στους Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς θα καταβάλουν κανονικά την οικονομική εισφορά (τροφεία), μέχρι την έναρξη ισχύος του voucher.

Άρθρο  6ο 
Μεταφορά  παιδιών

[bookmark: _Hlk161871965]1.Σε περίπτωση που μεταφέρονται παιδιά στους Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς  Σταθμούς με μεταφορικό μέσο που αυτός διαθέτει, το   Δημοτικό Συμβούλιο λαμβάνει όλα τα αναγκαία μέτρα για την πιστή τήρηση των προδιαγραφών ασφαλούς μεταφοράς.

2.Προκειμένου για μεταφορά βρεφών το  Δημοτικό Συμβούλιο μπορεί να αναθέτει σε ειδικό συνοδό και σε μέλη του παιδαγωγικού προσωπικού την εκ περιτροπής συνοδεία τους, μέσα στο ωράριο εργασίας του.

3.Το κόστος μεταφοράς των παιδιών καθορίζεται με απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου και μπορεί να καλυφθεί με πρόσθετη εισφορά των γονέων και είναι ανεξάρτητο από την οικονομική εισφορά του άρθρου 5 του παρόντος Κανονισμού.

                                   
Άρθρο  7ο 
[bookmark: _Hlk161874554]Λειτουργία Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής  του Δήμου Παιανίας

1.Η λειτουργία των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών αρχίζει την 1η  Σεπτεμβρίου και λήγει την 31η Ιουλίου του επομένου έτους επί πέντε ημέρες, δηλαδή από Δευτέρα έως Παρασκευή.

2.Οι Παιδικοί & Βρεφονηπιακοί  Σταθμοί δεν λειτουργούν  από 24 Δεκεμβρίου μέχρι και της 6ης Ιανουαρίου καθώς και από την Μεγάλη Πέμπτη μέχρι και την Κυριακή του Θωμά.

3. Οι Παιδικοί & Βρεφονηπιακοί  Σταθμοί επίσης διακόπτουν  την λειτουργία τους κατά τις επίσημες αργίες των Δημοσίων υπηρεσιών, του Πολιούχου του Δήμου Παιανίας ή του εορτασμού Εθνικού τοπικού γεγονότος καθώς και την προγραμματισμένη ημέρα της Ετήσιας Γενικής Συνέλευσης του Σωματείου Εργαζομένων του Δήμου Παιανίας.

4.Με απόφαση του Δημάρχου Παιανίας είναι δυνατή η αναστολή λειτουργίας των Παιδικών & Βρεφονηπιακών   Σταθμών, λόγω απολύμανσης ή δυσμενών καιρικών συνθηκών, ή άλλων σοβαρών λόγων που επικαλείται στην απόφασή του. 
5. Η λειτουργία των Παιδικών & Βρεφονηπιακών  Σταθμών αρχίζει από την 7:00 ώρα και λήγει την 16:00 ώρα. Με απόφαση του Δημοτικού  Συμβουλίου μπορεί να παρατείνεται για δύο (2) ώρες επιπλέον το ωράριο λειτουργίας του Σταθμού εφόσον υπηρετεί σ’ αυτόν το προσωπικό που απαιτείται και με την υποχρέωση καταβολής αποζημίωσης σ’ αυτό ή σε περίπτωση αδυναμίας ανάπαυσης σε άλλη ημέρα.

Άρθρο  8ο 
Συγκρότηση Παιδικών & Βρεφονηπιακών  Σταθμών  Παιανίας σε τμήματα 

Τα τμήματα των βρεφών συγκροτούνται σε τμήματα :

α) Από τμήματα βρεφών 8 μηνών - 1,5 ετών
β) από τμήματα βρεφών 1,5 ετών - 2,5 ετών

Τα τμήματα των νηπίων συγκροτούνται στα εξής τμήματα: 

α)  Από τμήματα νηπίων 2,5 ετών – 3 ετών

β)  Από τμήματα νηπίων 3 ετών – μέχρι την ηλικία εγγραφής τους στην υποχρεωτική εκπαίδευση. 

Η μέγιστη δυναμικότητα κάθε δομής  Παιδικών &  Βρεφονηπιακών  Σταθμών του Δήμου Παιανίας προκύπτει από:
 την Αριθμ. 530/2025 Απόφαση Δημάρχου του Δ. Παιανίας  με θέμα: Αναθεώρηση της αριθ. 347/2018 απόφασης Δημάρχου σχετικά με τη χορήγηση άδειας λειτουργίας Δημοτικού Βρεφονηπιακού Σταθμού με την επωνυμία «1ος Δημοτικός Παιδικός Σταθμός Δήμου Παιανίας» λόγω πλήρους συμμόρφωσης στις διατάξεις του Π.Δ. 99/2017 και μεταβολής της δυναμικότητάς του» ,
 την Αριθμ. 528/2025 Απόφαση Δημάρχου Παιανίας με θέμα: Αναθεώρηση της αριθ. 286/2023 απόφασης Δημάρχου σχετικά με τη χορήγηση άδειας λειτουργίας Δημοτικού Βρεφονηπιακού Σταθμού με την επωνυμία «1ος Βρεφονηπιακός Σταθμός Δημοτικής Ενότητας Παιανίας» λόγω πλήρους συμμόρφωσης στις διατάξεις του Π.Δ. 99/2017 και μεταβολής της δυναμικότητάς του», 
 την Αριθμ. 531/2025 Απόφαση Δημάρχου του Δ. Παιανίας  με θέμα: Αναθεώρηση της αριθ. 349/2018 απόφασης Δημάρχου και της αριθ. 63/2019 απόφασης Προέδρου του Ν.Π.Δ.Δ. «Φορέας Κοινωνικής Προστασίας και Παιδείας Δήμου Παιανίας» σχετικά με τη χορήγηση άδειας λειτουργίας Δημοτικού Βρεφονηπιακού Σταθμού με την επωνυμία «1ος Βρεφονηπιακός Σταθμός Δημοτικής Ενότητας Γλυκών Νερών» λόγω πλήρους συμμόρφωσης στις διατάξεις του Π.Δ. 99/2017 και μεταβολής της δυναμικότητάς του», 
την Αριθμ. 529/2025 Απόφαση Δημάρχου του Δ. Παιανίας  με θέμα: Αναθεώρηση της αριθ. 287/2023 απόφασης Δημάρχου σχετικά με τη χορήγηση άδειας λειτουργίας Δημοτικού Βρεφονηπιακού Σταθμού με την επωνυμία «2ος Βρεφονηπιακός Σταθμός Δημοτικής Ενότητας Παιανίας» λόγω πλήρους συμμόρφωσης στις διατάξεις του Π.Δ. 99/2017 και μεταβολής της δυναμικότητάς του», όπως παρακάτω:

	
		ΒΡΕΦΟΝΗΠΙΑΚΟΙ & ΠΑΙΔΙΚΟΙ ΣΤΑΘΜΟΙ ΔΗΜΟΥ ΠΑΙΑΝΙΑΣ
	ΔΥΝΑΜΙΚΟΤΗΤΑ




	1ος ΔΗΜΟΤΙΚΟΣ ΠΑΙΔΙΚΟΣ ΣΤΑΘΜΟΣ ΔΗΜΟΥ ΠΑΙΑΝΙΑΣ
	14  ΒΡΕΦΗ ΑΠΟ 8 ΜΗΝΩΝ ΕΩΣ 2,5 ΕΤΩΝ    
45 ΝΗΠΙΑ ΑΠΟ 2,5 ΕΤΩΝ ΕΩΣ ΤΗ ΦΟΙΤΗΣΗ ΤΟΥ ΣΤΗΝ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

	1ος  ΒΡΕΦΟΝΗΠΙΑΚΟΣ ΣΤΑΘΜΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΠΑΙΑΝΙΑΣ
	 33 ΒΡΕΦΗ ΑΠΟ 8 ΜΗΝΩΝ ΕΩΣ 2,5 ΕΤΩΝ ΚΑΙ   
39 ΝΗΠΙΑ ΑΠΟ 2,5 ΕΤΩΝ ΕΩΣ ΤΗ ΦΟΙΤΗΣΗ ΤΟΥΣ ΣΤΗΝ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

	2ος  ΒΡΕΦΟΝΗΠΙΑΚΟΣ ΣΤΑΘΜΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ  ΠΑΙΑΝΙΑΣ
	36 ΒΡΕΦΗ ΑΠΟ 8 ΜΗΝΩΝ ΕΩΣ 2,5 ΕΤΩΝ ΚΑΙ
41 ΝΗΠΙΑ ΑΠΟ 2,5 ΕΤΩΝ ΕΩΣ ΤΗ ΦΟΙΤΗΣΗ ΤΟΥΣ ΣΤΗΝ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

	1ος ΔΗΜΟΤΙΚΟΣ ΒΡΕΦΟΝΗΠΙΑΚΟΣ ΣΤΑΘΜΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΓΛΥΚΩΝ ΝΕΡΩΝ
	   39 ΒΡΕΦΗ ΑΠΟ 8 ΜΗΝΩΝ ΕΩΣ 2,5 ΕΤΩΝ ΚΑΙ   50 ΝΗΠΙΑ ΑΠΟ 2,5 ΕΤΩΝ ΕΩΣ ΤΗ ΦΟΙΤΗΣΗ ΤΟΥΣ ΣΤΗΝ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

	ΣΥΝΟΛΟ ΔΥΝΑΜΙΚΟΤΗΤΑΣ ΔΟΜΩΝ
	   122  ΒΡΕΦΗ ΚΑΙ   175  ΝΗΠΙΑ



Σε κάθε τμήμα των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών υπηρετεί   το αντίστοιχο  παιδαγωγικό και βοηθητικό προσωπικό που προβλέπεται κάθε φορά από τις ισχύουσες διατάξεις που ρυθμίζουν τα της αναλογίας  προσωπικού και παιδιών.

Άρθρο  9ο 
Ιατρική παρακολούθηση

Η παρακολούθηση της υγείας των παιδιών αποτελεί παράλληλη υποχρέωση, των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών  και ενεργείται από τον/την παιδίατρο είτε του Εθνικού Συστήματος Υγείας, είτε από συνεργάτη των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών ο οποίος επισκέπτεται αυτόν μια φορά την εβδομάδα.

Στην περίπτωση που κάποιο παιδί αρρωστήσει κατά την διάρκεια της λειτουργίας του Σταθμού ειδοποιούνται οι γονείς του να το παραλάβουν και το παιδί παραμένει εκτός του Σταθμού έως την πλήρη ανάρρωσή του.

Σε περίπτωση απουσίας του παιδιού λόγω ασθένειας, ο γονέας/κηδεμόνας υποχρεούται να ενημερώσει τον/την Προϊστάμενο/η του Παιδικού & Βρεφονηπιακού Σταθμού και να προσκομίσει γνωμάτευση θεράποντος ιατρού, εφόσον του ζητηθεί από τον/την Προϊστάμενο/η του Σταθμού.   
Ιδιαίτερες περιπτώσεις υγείας (παιδιά που αναρρώνουν από σκελετικές κακώσεις, τραυματισμούς και εγκαύματα) γίνονται δεκτά στο Σταθμό μετά το πέρας της θεραπείας και την απόσυρση των κάθε είδους θεραπευτικών μέσων και βοηθημάτων (γυψονάρθηκες, νάρθηκες, γάζες, επίδεσμοι, ράμματα κλπ). Σε αυτές τις περιπτώσεις απαιτείται γνωμάτευση ειδικού ιατρού για την ικανότητα επανόδου του παιδιού στον Σταθμό και ότι αυτό δεν επιβαρύνει την υγεία του, καθώς και σύμφωνη γνώμη του παιδιάτρου της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής.   
Σε περίπτωση λοιμώδους ή μεταδοτικού νοσήματος οι γονείς υποχρεούνται να ειδοποιήσουν αμέσως την Προϊσταμένη του Σταθμού και να προσκομίσουν και την ιατρική γνωμάτευση από τον Παιδίατρό τους. Η επιστροφή του παιδιού στο Σταθμό θα πρέπει υποχρεωτικά να συνοδεύεται από Ιατρική Βεβαίωση για τη νόσο από την οποία έπασχε το παιδί αλλά και για την αποθεραπεία του.

Δεν χορηγούνται αντιβιοτικά ή άλλο φάρμακο εκτός των φαρμάκων που υπάρχουν στο φαρμακείο των Παιδικών & Βρεφονηπιακών  Σταθμών. Θεραπευτικές αγωγές δεν χορηγούνται από το προσωπικό των Παιδικών Σταθμών. 
Οι γονείς οφείλουν να προσαρμόσουν το σχήμα χορήγησης της αγωγής που έχει συσταθεί από τον ιατρό του παιδιού (π.χ. εισπνεόμενο-αντιβίωση), ούτως ώστε να γίνεται εκτός σταθμού. 
Σε εξαιρετικές περιπτώσεις που η χορήγηση αγωγής πρέπει να γίνεται σε συγκεκριμένη ώρα (π.χ. ινσουλίνη σε παιδί με διαβήτη), ο γονέας προσέρχεται και χορηγεί ο ίδιος την αγωγή, αφού έχει προηγηθεί επικοινωνία με την προϊσταμένη του σταθμού. 
 Ειδικά για την περίπτωση επείγουσας αγωγής σε συμβάν απειλητικό για τη ζωή του παιδιού  αυτή θα μπορεί να γίνει από το προσωπικό του σταθμού. Προϋπόθεση είναι να έχει προσκομισθεί, από τους γονείς, Αίτηση με Υπεύθυνη Δήλωση ότι συμφωνούν να χορηγηθεί το φάρμακο επείγουσας αγωγής από τις Παιδαγωγούς  στο παιδάκι τους σε περίπτωση επείγουσας ανάγκης,  μαζί με γνωμάτευση ιατρού αντίστοιχης ειδικότητας (παιδιάτρου, νευρολόγου, ενδοκρινολόγου, διαβητολόγου, αλλεργιολόγου) και να έχει γίνει επίδειξη χορήγησης από τους γονείς και από τον Παιδίατρο της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής.

Σε περίπτωση σοβαρού έκτακτου περιστατικού (όπως π.χ ατυχήματος), ειδοποιούνται πρώτα οι γονείς του παιδιού, το ΕΚΑΒ, ο/η παιδίατρος και η Αν. Προϊσταμένη Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής, οι οποίοι δίνουν κατευθύνσεις για την αντιμετώπιση του περιστατικού. 

Σε περίπτωση εμφάνισης ψειρών το παιδί, παραμένει στο σπίτι προκειμένου να αποφθειριαστεί εντελώς.

Οι γονείς έχουν την υποχρέωση να έχουν στη διάθεση του κάθε σταθμού σταθερό τηλέφωνο καθώς και κινητό για επικοινωνία και να τα έχουν σε λειτουργία μαζί τους τις ώρες που το παιδί βρίσκεται στο σταθμό, ώστε να είναι ανά πάσα στιγμή εφικτή η επικοινωνία μαζί τους για τους ανωτέρω λόγους. 

[bookmark: _Hlk161919451]Η περιφρούρηση της υγείας του παιδιού αποτελεί επίσης υποχρέωση και του λοιπού προσωπικού των Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών το οποίο εφαρμόζει πιστά όλα τα απαραίτητα μέτρα υγιεινής και ασφάλειας και ευθύνεται για κάθε αμέλεια ή παράλειψη που μπορεί να έχει επίπτωση στην υγεία των παιδιών. Ο προληπτικός ιατρικός έλεγχος του προσωπικού του σταθμού καθορίζεται από τις διατάξεις του άρθρου 3 της αριθμ. Υ1α/76785/25-10-2017 απόφασης του Υπουργού Υγείας (ΦΕΚ 3758/τ. Β΄/25-10-2017).

Άρθρο  10ο 
Ημερήσια απασχόληση παιδιών

[bookmark: _Hlk161921064]1. Στους Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου Παιανίας εφαρμόζεται ημερήσιο πρόγραμμα δημιουργικής απασχόλησης που εξασφαλίζει την αρμονική ψυχοσωματική ανάπτυξη. Στα πλαίσια του προγράμματος αυτού τα παιδιά προσεγγίζονται με μέσο τη στοργή, το διάλογο, την επεξήγηση και την εμπιστοσύνη. Ρητά απαγορεύεται στο προσωπικό του Σταθμού η καταναγκαστική επιβολή απόψεων ή η επιβολή σωματικής τιμωρίας, παραβίαση δε της απαγόρευσης αυτής αποτελεί σοβαρότατο πειθαρχικό παράπτωμα. Βάση του ημερησίου προγράμματος απασχόλησης είναι η κοινωνικοποίηση και ομαλή συναναστροφή των Παιδιών μεταξύ τους, η ενίσχυση της εξελικτικής τους πορείας και η εμπέδωση κλίματος ελευθερίας και ασφάλειας.

2.Το ημερήσιο πρόγραμμα είναι ευέλικτο, τηρούνται όμως ορισμένα βασικά χρονικά σημεία αυτού όπως προσέλευση, αναχώρηση των παιδιών, ώρες φαγητού, διαλείμματος, ανάπαυσης. Ενδεικτικά το πρόγραμμα απασχόλησης των παιδιών είναι :

α) Ώρα προσέλευσης: 07:00 π.μ. – 09.00 π.μ. 
β) Ώρα πρωινού: 9:00 π.μ. - 9:30 π.μ. 
γ) Ώρα μεσημεριανού: 12:00 π.μ. - 13:00 μ.μ. 
δ) Ώρα 1ηςαναχώρησης: 13.00 μ.μ. – 14.00 μ.μ. 
ε) Ανάπαυση - μεσημεριανός ύπνος :13:30 μ.μ. – 15:00 μ.μ. (για όσα παιδιά αναπαύονται)
ζ) Ώρα 2ης αναχώρησης βρεφών και νηπίων μετά τον μεσημεριανό ύπνο : 15.00 μ.μ. – 16.00 μ.μ.   

[bookmark: _Hlk213878229]  Διευκρίνιση : Ανάπαυση - μεσημεριανός ύπνος:13:30 μ.μ. – 15:00 μ.μ.
 (ΕΦΟΣΟΝ ΥΠΑΡΧΕΙ ΔΙΑΘΕΣΙΜΗ ΚΛΙΝΗ)
Σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις ( ΦΕΚ 161/τ. α΄/11-10-2024,ΦΕΚ 141/τ.α΄/28-9-2017 )  δεν υπάρχουν διαθέσιμες κλίνες για όλα τα φιλοξενούμενα παιδάκια στους Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής, και δεν είναι δυνατή η παραμονή για ανάπαυση - μεσημεριανό ύπνο όλων των παιδιών .Σε περίπτωση που τα αιτήματα των γονέων  για διάθεση κλίνης ,υπερβαίνουν τις διαθέσιμες θέσεις, η  επιλογή των παιδιών που θα παραμείνουν για ανάπαυση - μεσημεριανό ύπνο πραγματοποιείται με μοριοδότηση  βάσει των οικονομικών και κοινωνικών κριτηρίων( πλην της μοριοδότησης «παιδιά εγγεγραμμένα την προηγούμενη χρονιά» 1000 μόρια)όπως αναφέρονται στα δικαιολογητικά του εκάστοτε έτους για την ηλεκτρονική Αίτηση Εγγραφής βρεφών και νηπίων στους Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς του Δήμου Παιανίας.

Εάν ένας εκ των δυο γονέων /κηδεμόνων των παιδιών, δεν εργάζεται  και πληρούνται οι προϋποθέσεις εγγραφής των παιδιών, θα εγγράφονται με την προϋπόθεση  ότι η καθημερινή αποχώρηση των παιδιών από τον Παιδικό & Βρεφονηπιακό Σταθμό θα γίνεται από τις 13.00μμ έως τις 14.00μμ εκτός αν υπάρχουν διαθέσιμες κλίνες.

Τα παιδάκια για τα οποία δεν θα υπάρχει διαθέσιμη κλίνη, θα αποχωρούν  από τον Σταθμό έως τις 14.00μμ.

 Η παραλαβή των παιδιών θα γίνεται από τους γονείς ή από κηδεμόνες τους ή από υποδεικνυόμενο εξουσιοδοτημένο άτομο με επίδειξη της Αστυνομικής του Ταυτότητας σύμφωνα με την Υπεύθυνη Δήλωση που συμπληρώνουν οι γονείς. 
[bookmark: _Hlk162306344] Κάθε αλλαγή προσώπου, θα πρέπει να γνωστοποιείται στον Σταθμό άμεσα. 

Η τήρηση των ωραρίων προσέλευσης και αναχώρησης θεωρείται απαραίτητη
προϋπόθεση και υποχρέωση των γονέων, διότι η μη τήρηση δημιουργεί προβλήματα λειτουργικά και παιδαγωγικά, εκτός από εξαιρετικές περιπτώσεις για τις οποίες οι γονείς οφείλουν να ειδοποιούν την Προϊσταμένη του Σταθμού.

Σε περιπτώσεις κακοκαιρίας ή σε συνθήκες έκτακτης ανάγκης ισχύουν οι επίσημες ανακοινώσεις για τους Παιδικούς-Βρεφονηπιακούς Σταθμούς.

Το παραπάνω πρόγραμμα προσαρμόζεται στις ιδιαιτερότητες της κάθε επιμέρους ηλικίας.

3.Η ετήσια λειτουργία των Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών ξεκινά το μήνα Σεπτέμβριο κάθε έτους με την προσαρμογή των παιδιών. Ως προσαρμογή νοείται η εναρκτήρια εκείνη παιδαγωγική δραστηριότητα που απαιτείται για την ομαλή ένταξη  των παιδιών στο περιβάλλον του Σταθμού και χαρακτηρίζεται από μεγάλη ευελιξία. Στους Παιδικούς και Βρεφονηπιακούς μας σταθμούς δημιουργήσαμε ένα πρόγραμμα προσαρμογής που να ανταποκρίνεται στις ανάγκες της κάθε ηλικίας. Το πρόγραμμα προσαρμογής περιλαμβάνει σαφείς και συγκεκριμένες οδηγίες προς το παιδαγωγικό προσωπικό, αλλά και προς τους γονείς. 
Ο τρόπος και ο χρόνος της προσαρμογής είναι καθοριστικής σημασίας για το ξεκίνημα αλλά και για την σχολική πορεία των νηπίων και των βρεφών. Η λογική του προγράμματος στηρίζεται στη δυνατότητα του κάθε βρέφους και νηπίου να αποχωριστεί τους γονείς του. Μια ήπια και ομαλή μετάβαση στον χώρο του βρεφονηπιακού σταθμού διασφαλίζει μια θετική εμπειρία και περιορίζει το επώδυνο συναίσθημα του αποχωρισμού.
Οι δύο βασικοί χρόνοι της διαδικασίας της προσαρμογής μπορούν να συνοψισθούν στα εξής:
α) Αρχικά οι γονείς καλούνται να προσέλθουν στον χώρο μαζί με το παιδί τους. Η παρουσία του γονέα είναι απαραίτητη τις πρώτες ημέρες. Το μικρό νήπιο ή βρέφος εξοικειώνεται με τον χώρο του σχολείου και δεν εγκαταλείπεται σε ένα άγνωστο περιβάλλον. Η φάση αυτή διαρκεί λιγότερο ή περισσότερο, ανάλογα με τις συμπεριφορές που εκφράζει το παιδί.
β) Σε έναν δεύτερο χρόνο το παιδί παραμένει στον βρεφονηπιακό σταθμό χωρίς τον γονέα που τον συνοδεύει. Ακολουθείται μια σταδιακή αύξηση του χρόνου παραμονής σε συνάρτηση με την συναισθηματική κατάσταση του παιδιού.
Το προσωπικό των παιδικών σταθμών είναι κατάλληλα εκπαιδευμένο για να στηρίζει τον τρόπο προσαρμογής του κάθε βρέφους και νηπίου.
Είναι εξαιρετικά σημαντικό οι γονείς να ακολουθούν τις συστάσεις των παιδαγωγών οι οποίες καθορίζουν τα στάδια και τους χρόνους της προσαρμογής. Ο χρόνος προσαρμογής είναι διαφορετικός για το κάθε παιδί και συνήθως διαρκεί περισσότερο στις πιο μικρές ηλικίες. Η Ψυχολόγος βρίσκεται σε συνεχή συνεργασία με τους παιδικούς σταθμούς. Στο ξεκίνημα της κάθε χρονιάς πραγματοποιείται συνάντηση με την Ψυχολόγο.
Βασικός στόχος της είναι η ομαλή και αβίαστη προσαρμογή κάθε βρέφους/νηπίου  στο νέο περιβάλλον και η σταδιακή ανεξαρτητοποίηση του. Για το λόγο αυτό απαιτείται πλήρης συνεργασία  της οικογένειας του βρέφους/νηπίου με το προσωπικό του εκάστοτε Σταθμού. 

Άρθρο  11ο 
Διατροφή  παιδιών

1.Στα νήπια & βρέφη των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών του παρέχεται η απαραίτητη   ποιοτικά και ποσοτικά τροφή . 
2.Το διαιτολόγιο των παιδιών καθορίζεται σύμφωνα με τις σύγχρονες παιδιατρικές απόψεις για την υγιεινή διατροφή των παιδιών υπό την εποπτεία Διατροφολόγου/
Παιδιάτρου σε συνεργασία με τον/την Προϊστάμενο/η των Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών. Ως βάση για το ποσοστολόγιο τροφίμων και διαιτολογίου, λαμβάνεται το κατ’  αρχήν διαλαμβανόμενο στην υπ’ αριθμ. Υ1α/Γ.Π.OLK.76785 Απόφαση Υπουργού Υγείας, Πρόνοιας και Κοινωνικών Ασφαλίσεων ΦΕΚ 3758/τ. Β΄/25-10-2017).
 Το πρόγραμμα διατροφής αναρτάται σε εμφανές σημείο των Σταθμών και 
ενημερώνονται σχετικά οι γονείς. Ιδιαίτερη μέριμνα λαμβάνεται για την 
χορήγηση στα παιδιά νωπών φρούτων και λαχανικών, νωπού κρέατος και
 ψαριών, γαλακτοκομικών προϊόντων κ.λ.π. σε επαρκείς για τις ανάγκες τους 
ποσότητες όπως επίσης και η μη χορήγηση ειδών διατροφής που περιέχουν
 συντηρητικές χρωστικές, τεχνητά γλυκαντικές κ.λ.π. ουσίες. Σε περιπτώσεις
γενεθλίων – εορτών κ.λπ. γίνονται δεκτά σαν κεράσματα τυποποιημένα
 ατομικά προϊόντα που διανέμονται κατά την αποχώρηση των νηπίων.

3.Παρέχεται η δυνατότητα των Σταθμών και στον Ο.Τ.Α ή να παρασκευάζουν την τροφή των νηπίων σε σταθμούς που θα επιλεγούν ως κέντρα διανομής και τα οποία θα μεταφέρονται με ασφαλή τρόπο στον σταθμό ή να παρασκευάζουν την τροφή των Σταθμών.

Άρθρο  12ο 
Προσωπικό

Η πλήρωση των κενών θέσεων του Ο.Ε.Υ. στους Δημοτικούς Παιδικούς & Βρεφονηπιακούς Σταθμούς  της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου Παιανίας γίνεται με τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις .

Άρθρο  13ο 
Γενικά καθήκοντα προσωπικού
 
Το προσωπικό των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου  Παιανίας είναι υποχρεωμένο να συμβάλλει με όλες τις δυνάμεις του στην εύρυθμη λειτουργία του, να καλλιεργεί και να αναπτύσσει περαιτέρω τις γνώσεις του παρακολουθώντας τις επιστημονικές εξελίξεις και γενικά να εκτελεί τα καθήκοντα που του αναθέτουν ευσυνείδητα.
Να γνωρίζει τα άρθρα και τις διατάξεις του παρόντος Εσωτερικού Κανονισμού Λειτουργίας. 

Άρθρο  14ο 
Ειδικά καθήκοντα και αρμοδιότητες προσωπικού

Ενδεικτικά τα καθήκοντα του προσωπικού των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου  Παιανίας προσδιορίζονται ως εξής :

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΡΟΣΧΟΛΙΚΗΣ ΑΓΩΓΗΣ 
 Η Διεύθυνση Προσχολικής Αγωγής είναι αρμόδια για τον προγραμματισμό, την οργάνωση και τον συντονισμό εφαρμογής των πολιτικών, συστημάτων και διαδικασιών που αποσκοπούν στην ορθολογική διοίκηση καθώς και στην αποτελεσματική λειτουργία των Τμημάτων Προσχολικής Αγωγής, του Τμήματος Ψυχολογικής και Ψυχοκοινωνικής Υποστήριξης και του Τμήματος Παιδαγωγικών Επιμορφωτικών Προγραμμάτων του Δήμου. Ειδικότερα: 
1) Προΐσταται, εποπτεύει και ελέγχει την αποτελεσματική λειτουργία όλων των Τμημάτων, που υπάγονται σε αυτή και υπό την Διεύθυνση και τον έλεγχο αυτής ασκούνται όλες οι αρμοδιότητες και τα καθήκοντα των τμημάτων Προσχολικής Αγωγής, του Τμήματος Ψυχολογικής και Ψυχοκοινωνικής Υποστήριξης και του Τμήματος Παιδαγωγικών Επιμορφωτικών Προγραμμάτων.
 2) Υποδέχεται, καταχωρεί και αξιολογεί τις αιτήσεις εγγραφής/επανεγγραφής βρεφών και νηπίων σε συνεργασία με τα Τμήματα Προσχολικής αγωγής. 
3) Εφαρμόζει τις αποφάσεις κατάταξης των παιδιών στα διάφορα τμήματα προσχολικής αγωγής ή διαγραφής αυτών και τηρεί τα σχετικά αρχεία. 
4) Διαχειρίζεται αιτήματα γονέων για μετακίνηση παιδιών από ένα τμήμα σε άλλο, αν υπάρχουν οι σχετικές προϋποθέσεις.
 5) Παρακολουθεί την τακτοποίηση οικονομικών συμμετοχών του κάθε τμήματος μηνιαίως και τηρεί στατιστικά στοιχεία. Για το σκοπό αυτό συνεργάζεται με την Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών του Δήμου. 
6) Εξετάζει και ελέγχει όλα τα αιτήματα των γονέων που αφορούν μεταβολές της οικογενειακής κατάστασης κατά την διάρκεια της σχολικής χρονιάς (πολύτεκνοι, τρίτεκνοι, οικογένειες με άτομα με ποσοστό αναπηρίας, μονογονεϊκές οικογένειες, διαζευγμένοι/ες, χήροι/ες, κ.λπ.) όπως αυτή προβλέπεται από τον Κανονισμό Λειτουργίας των παιδικών σταθμών και εισηγείται σχετικά για την λήψη απόφασης. Αιτήματα σχετικά με οικονομικές μεταβολές διαβιβάζονται στην αρμόδια υπηρεσία για σχετική εισήγηση και ενημερώνει τα αντίστοιχα Τμήματα για το αποτέλεσμα των ανωτέρω αιτήσεων. 
7) Μεριμνά για την αξιοποίηση προγραμμάτων που χρηματοδοτούνται από εθνικούς ή ευρωπαϊκούς πόρους. 
8) Συντονίζει και παρέχει οδηγίες στα Τμήματα για την άσκηση των αρμοδιοτήτων τους, σύμφωνα με τον παρόντα ΟΕΥ, τους ισχύοντες νόμους και κανονισμούς.
 9) Παρακολουθεί την ισχύουσα νομοθεσία και ενημερώνει τα τμήματα της Διεύθυνσης για την εφαρμογή της.
 10) Ασκεί γενική εποπτεία στο προσωπικό και εισηγείται στον αρμόδιο Αντιδήμαρχο θεμάτων που αφορούν την εν γένει κατάστασή του. 
11) Ιεραρχεί και προωθεί τα αιτήματα των παιδικών σταθμών στις αρμόδιες Διευθύνσεις του Δήμου για επισκευές - συντηρήσεις των κτιρίων και των εγκαταστάσεών τους, για προμήθειες παιδαγωγικού και λοιπού υλικού και γενικά για κάθε θέμα που αφορά την υλικοτεχνική τους υποδομή και παρακολουθεί την υλοποίησή τους. 
12) Τηρεί αρχείο για κάθε Παιδικό Σταθμό που υπάγεται στην δικαιοδοσία της. Στο αρχείο καταχωρούνται πληροφορίες για την κτιριακή υποδομή και τον εξοπλισμό κάθε Παιδικού Σταθμού, τη δυναμικότητα και τα τμήματα του, το παιδαγωγικό και λοιπό προσωπικό, τις δραστηριότητες που αναπτύσσει και κάθε άλλη πληροφορία που κρίνεται απαραίτητη από το Τμήμα. 
13) Φροντίζει για την εφαρμογή της κείμενης νομοθεσίας, των εγκυκλίων και οδηγιών και την εκτέλεση των αποφάσεων του Δ.Σ και της Δ.Ε. 
14) Συγκεντρώνει σε τακτά χρονικά διαστήματα το προσωπικό των Τμημάτων της Διεύθυνσης για συζήτηση και ενημέρωση και γενικότερα σε θέματα που απασχολούν τα τμήματα αλλά και για τον προγραμματισμό νέων δραστηριοτήτων.

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ/Η ΠΑΙΔΙΚΟΥ & ΒΡΕΦΟΝΗΠΙΑΚΟΥ ΣΤΑΘΜΟΥ
-Συνεργάζεται με τη Διεύθυνση τόσο κατά τη διαδικασία εγγραφών/επανεγγραφών παιδιών στους παιδικούς σταθμούς όσο και κατά τη διαδικασία αξιολόγησης των σχετικών αιτήσεων. 
 Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη στο Τμήμα (τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέματα προσωπικού κλπ). 
 Υποδέχεται αιτήματα γονέων για μετακίνηση παιδιών από ένα τμήμα σε άλλο, αν υπάρχουν οι σχετικές προϋποθέσεις και τα προωθεί στην διεύθυνση.
 Συνεργάζεται με την Δ/νση Προσχολικής Αγωγής για την τακτοποίηση οικονομικών συμμετοχών μηνιαίως και ενημερώνει τους γονείς που καθυστερούν την πληρωμή των οικονομικών τους συμμετοχών. 
Υποδέχεται τις αιτήσεις μείωσης ή απαλλαγής οικονομικών συμμετοχών, εισηγείται σχετικά και ενημερώνει τους γονείς για το αποτέλεσμα της αίτησής τους. 
 Συνεργάζεται μέσω της Διεύθυνσης για την υλοποίηση των αιτημάτων που αφορούν την υλικοτεχνική υποδομή των Παιδικών Σταθμών. 
 Τηρεί αρχείο για επισκευές - συντηρήσεις του κτιρίου και της εγκατάστασης που χρησιμοποιεί, για προμήθειες παιδαγωγικού και λοιπού υλικού και γενικά για κάθε θέμα που αφορά την υλικοτεχνική τους υποδομή και παρακολουθεί την υλοποίησή τους. 
 Τηρεί αρχείο όπου καταχωρούνται πληροφορίες για την κτιριακή υποδομή και τον εξοπλισμό που χρησιμοποιεί, τη δυναμικότητα και τα τμήματα του, το παιδαγωγικό και λοιπό προσωπικό, τις δραστηριότητες που αναπτύσσει και κάθε άλλη πληροφορία που κρίνεται απαραίτητη από το Τμήμα. 
 Φροντίζει για τις διαδικασίες που αφορούν τη λειτουργία του τμήματος (παραγγελίες , παραλαβές τροφίμων, αναλώσιμού και μη υλικού, δελτία εισαγωγής, εξαγωγής, αποθήκες κλπ.) 
 Συγκεντρώνει και υποβάλει στατιστικά στοιχεία στην Διεύθυνση. 
 Ενημερώνεται από τους υπεύθυνους παιδαγωγούς για την καθημερινή παρουσία των παιδιών. 
 Ενημερώνει τη Διεύθυνση για τις απουσίες παιδιών και προσωπικού. 
 Υποδέχεται και προωθεί στην Διεύθυνση όλα τα αιτήματα των γονέων που αφορούν μεταβολές της οικογενειακής κατάστασης κατά την διάρκεια της σχολικής χρονιάς (πολύτεκνοι, τρίτεκνοι, οικογένειες με άτομα με ποσοστό αναπηρίας, μονογονεϊκές οικογένειες, διαζευγμένοι/ες, χήροι/ες, κ.λπ.) όπως αυτή προβλέπεται από τον Κανονισμό Λειτουργίας των παιδικών σταθμών και εισηγείται σχετικά για την λήψη απόφασης. 
 Φροντίζει για τη σωστή ψυχοσωματική υγεία και ψυχοκινητική εξέλιξη των παιδιών, με πραγματοποίηση ατομικών προγραμμάτων, κύκλους παιδαγωγικών δραστηριοτήτων, παιδαγωγικά εργαστήρια και άλλες παιδαγωγικές δραστηριότητες και εκδηλώσεις, σύμφωνα με τα επιστημονικά δεδομένα και ανάλογα με την ηλικία τους.
  Συνεργάζεται με το Τμήμα Ψυχολογικής και Ψυχοκοινωνικής Υποστήριξης της Διεύθυνσης σε θέματα ψυχολογικής υποστήριξης των παιδιών των παιδικών σταθμών, των παιδαγωγών και των γονέων καθώς και με το Τμήμα Παιδαγωγικών επιμορφωτικών προγραμμάτων. 
 Απασχολεί τα παιδιά σύμφωνα με τους καθορισμένους στόχους του προγράμματος και τηρεί βιβλίο ύλης για την καθημερινή διδασκαλία σύμφωνα με τα σύγχρονα παιδαγωγικά δεδομένα που ορίζονται για τους Παιδικούς και Βρεφονηπιακούς Σταθμούς από το Υπουργείο Εσωτερικών. 
 Ευθύνεται όχι μόνο για την ολόπλευρη ανάπτυξη των νηπίων αλλά και για την φύλαξη και προστασία τους. 
 Προσφέρει αγωγή, ψυχαγωγία, περιποίηση, φροντίδα και φαγητό στα βρέφη και τα νήπια  του Σταθμού σύμφωνα με τις σύγχρονες παιδαγωγικές αρχές και τις οδηγίες του παιδιάτρου. 
 Ενημερώνει τους γονείς σε τακτά χρονικά διαστήματα για τη γενική - σφαιρική εξέλιξη του παιδιού τους. Συνεργάζεται με τους γονείς σε όλα τα θέματα που αφορούν τη ζωή και την εξέλιξη των παιδιών μέσα στον Σταθμό. 
 Μεριμνά για τη διοργάνωση εκδηλώσεων και επισκέψεων προς όφελος των παιδιών, σύμφωνα με το εγκεκριμένο πρόγραμμα. 
 Φροντίζει για την υγιεινή κατάσταση των παιδιών και ενημερώνει σε κάθε περίπτωση όπου χρειάζεται ιατρική φροντίδα και κοινωνική μέριμνα. 
 Παρακολουθεί την καθαριότητα των νηπίων και κάθε αντικείμενο που έχει σχέση με αυτά ενθαρρύνοντας την αυτοεξυπηρέτηση τους. 
 Ευθύνεται για την άψογη καθαριότητα των χώρων του Σταθμού και των αντικειμένων του και τον κατάλληλο αερισμό και φωτισμό του. 
 Εφαρμόζει σωστά όλα τα μέτρα υγιεινής και ασφάλειας και ευθύνεται για κάθε πράξη ή παράλειψη που μπορεί να έχει επίπτωση στην υγεία των παιδιών. 
 Ευθύνεται για την εξασφάλιση της διατροφής των νηπίων κατά την παραμονή τους στον Σταθμό, μεριμνώντας για την υγιεινή παρασκευή του, την ποιότητα των υλικών και την τήρηση του εγκεκριμένου διαιτολογίου. 
 Ευθύνεται για την ασφαλή μεταφορά των φιλοξενούμενων παιδιών προς και από τον Σταθμό ( σε περίπτωση ύπαρξης σχολικού λεωφορείου). 
 Ασκεί κάθε άλλη εργασία που δεν περιλαμβάνεται στον παρόντα Εσωτερικό Κανονισμό Λειτουργίας  και έχει σχέση με τις αρμοδιότητες του Τμήματος.

Ο/Η ΠΑΙΔΑΓΩΓΟΣ
α)  Φροντίζει για τη σωστή ψυχοσωματική υγεία και ψυχοκινητική εξέλιξη των παιδιών με εξατομίκευση του ημερήσιου προγράμματος ανάλογα με την ηλικία και τις ανάγκες τους. Απασχολεί τα παιδιά σύμφωνα με το ημερήσιο πρόγραμμα απασχόλησης.

β)  Εισηγείται τις ανάγκες εφοδιασμού των αιθουσών για την εφαρμογή του προγράμματος με είδη (παιχνίδια, είδη καθαριότητας κ.λ.π.)

γ)  Βοηθά τα φιλοξενούμενα παιδιά για την ικανοποίηση των ατομικών τους αναγκών. Παρακολουθεί την διατροφή και καθαριότητά τους ενθαρρύνοντας την αυτοεξυπηρέτησή τους.

δ)  Ενημερώνει τους αρμοδίους και τον Παιδίατρο για κάθε ύποπτο σχετικά με την υγεία τους περιστατικό.

ε)  Τηρεί βιβλίο παρουσίας των παιδιών και ενημερώνει αρμοδίως για τις καθυστερήσεις παιδιών στην προσέλευσή τους είτε στις απουσίες τους.

στ)  Λόγω της άμεσης επαφής του με τα παιδιά προσφέρει σ’ αυτά με υπομονή και στοργή όλες τις δυνατότητες για να αναπτύξουν την προσωπικότητά τους επιδιώκοντας συνεχώς να δημιουργήσουν σ’ αυτά ικανότητα συγκέντρωσης, αυτενέργειας, εμπιστοσύνη στον εαυτό τους και στις προσωπικές δυνατότητές τους. Σε καμία περίπτωση και για οποιοδήποτε λόγο δεν επιτρέπεται η κακή μεταχείριση των παιδιών (εκφοβισμός, σωματική ποινή).

ζ)  Σε καμία περίπτωση και για οποιοδήποτε λόγο δεν επιτρέπεται η λεκτική, ψυχολογική και σωματική βία, η προσβολή της προσωπικότητάς τους και η σωματική τιμωρία. 

η) Ενημερώνει σε τακτά χρονικά διαστήματα τους γονείς για τη γενική, σφαιρική εξέλιξη του παιδιού τους και διατηρεί αρμονική σχέση με αυτούς

θ)Είναι υπεύθυνο για την παραλαβή των νηπίων από τους γονείς ή τους κηδεμόνες τους και την παράδοσή τους σε αυτούς. 

Ο/Η ΒΟΗΘΟΣ ΠΑΙΔΑΓΩΓΟΥ
Βοηθάει το προσωπικό της προηγούμενης παραγράφου σε όλα τα καθήκοντα του σύμφωνα με τις οδηγίες που παίρνει από αυτό. 
Φροντίζει για την ατομική υγιεινή των βρεφών ή των νηπίων .Εκτελεί οποιαδήποτε άλλη εργασία με  υπόδειξη του/της Προϊσταμένου/Προϊσταμένης. Στην περίπτωση απουσίας του προσωπικού της προηγούμενης παραγράφου αντικαθιστά αυτό, απευθυνόμενος/η  στον/στην  Προϊσταμένο/η  των Σταθμών για βοήθεια και υποστήριξη.

Ο / Η ΚΟΙΝΩΝΙΚΟΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟΣ
Εφόσον υπηρετεί, συμβάλλει στην πρόληψη ή αντιμετώπιση προβλημάτων των παιδιών και των οικογενειών τους εφόσον στην τελευταία περίπτωση αυτό ζητηθεί ή είναι εκ των πραγμάτων αναγκαίο. Πραγματοποιεί τις κοινωνικές έρευνες σε συνεργασία με το παιδαγωγικό προσωπικό με το οποίο βρίσκεται σε συνεχή επαφή. Συνεργάζεται με τον/την παιδίατρο των Σταθμών.

Η  ΜΑΓΕΙΡΙΣΣΑ  Η΄Ο ΜΑΓΕΙΡΑΣ
α)  Είναι υπεύθυνη/νος για το μαγειρείο και την επιμελημένη και έγκαιρη παρασκευή του φαγητού, σύμφωνα με το διαιτολόγιο. Επιμελείται ιδιαιτέρως για την τήρηση όλων των όρων υγιεινής στους χώρους παρασκευής φαγητού, εισηγούμενη / νος  κάθε σχετικό μέτρο.

[bookmark: _Hlk161922030]β)  Παραλαμβάνει καθημερινά από την Προϊσταμένη βάσει υπηρεσιακού σημειώματος την αναγκαία ποσότητα υλικών για το ημερήσιο φαγητό με βάση το διαιτολόγιο και υπογράφει το σχετικό δελτίο.

γ)  Τακτοποιεί τα μαγειρικά σκεύη και είδη εστιάσεως και φροντίζει για την καλή κατάστασή τους ευθυνόμενη/νος για κάθε απώλεια ή αδικαιολόγητη καταστροφή.

Φροντίζει για την έγκαιρη τακτοποίηση των προμηθευομένων τροφίμων και ειδών Καθαριότητας στον κατάλληλο χώρο αποθήκευσης αυτών και μεριμνά για την διατήρηση της τάξης και της καθαριότητας του χώρου αυτού.

δ)  Προτείνει την λήψη κάθε μέτρου που θεωρεί απαραίτητο για την καλή λειτουργία του μαγειρείου.

Ο/Η  ΒΟΗΘΟΣ ΜΑΓΕΙΡΟΥ Η΄  ΜΑΓΕΙΡΙΣΣΑΣ  Η΄ ΤΡΑΠΕΖΟΚΟΜΟΣ
Φροντίζει τη διανομή του φαγητού, βοηθά το παιδαγωγικό προσωπικό στη διανομή του φαγητού στα παιδιά, παρευρίσκεται στο χώρο της τραπεζαρίας και βοηθά τα παιδιά καθ’όλη τη διάρκεια του φαγητού. 
Φροντίζει για την συγκέντρωση των ειδών εστίασης μετά το τέλος του φαγητού. 
Bοηθά το μάγειρα ή τη μαγείρισσα στην προετοιμασία του φαγητού. 
Εκτελεί κάθε άλλη εργασία που του/της ανατίθεται. 
Σε περίπτωση απουσίας μαγείρου αναλαμβάνει όλα τα καθήκοντά του. 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Εκτελεί τις εργασίες καθαριότητας όλων των εσωτερικών και εξωτερικών χώρων του Σταθμού καθώς και κάθε άλλη βοηθητική εργασία που του ανατίθεται από τον/την Προϊστάμενο/η  του Σταθμού. 
Ευθύνονται για την εσωτερική τάξη και την άψογη καθαριότητα των χώρων του Σταθμού και των αντικειμένων του και τον κατάλληλο αερισμό και φωτισμό του. 
Χρησιμοποιούν υλικά καθαριότητας που παραλαμβάνουν από τον/την Προϊστάμενο /η. 
Είναι υπόλογοι για τον ιματισμό του Σταθμού και οφείλουν να μεριμνούν για την καλή συντήρηση, καθαριότητα και φύλαξη αυτού στον κατάλληλο χώρο, ευθυνόμενοι για κάθε απώλεια ή αδικαιολόγητη καταστροφή του. 

Ο/Η ΠΑΙΔΙΑΤΡΟΣ
Ο/Η  Παιδίατρος  έχει τις ακόλουθες υποχρεώσεις :

α)  Εξετάζει  μια φορά την εβδομάδα  όλα τα παιδιά του Σταθμού και παρακολουθεί την ανάπτυξή τους, σημειώνοντας τις παρατηρήσεις του στην ατομική καρτέλα κάθε παιδιού.

β) Για κάθε παιδί τηρείται Φάκελος υγείας που ενημερώνεται από το γιατρό.

γ) Παρακολουθεί συνεργαζόμενος με τον/την Κοινωνική Λειτουργό και τον Ψυχολόγο την Ψυχοσωματική υγεία και ανάπτυξη των παιδιών.

δ)  Εισηγείται για την δυνατότητα επιστροφής στον Σταθμό παιδιού που απουσίασε από σοβαρή ασθένεια με βάση το ιατρικό πιστοποιητικό που προσκομίζεται από τους γονείς και την προσωπική του εξέταση.

ε)  Υποδεικνύει τα μέτρα που πρέπει να ληφθούν για την υγιεινή των παιδιών και για την υγειονομική κατάσταση του Σταθμού. Διατηρεί στον Σταθμό πρόχειρο φαρμακείο και για οποιοδήποτε έκτακτο περιστατικό πρέπει να σπεύδει για την παροχή των υπηρεσιών του.

ζ) Όταν κρίνεται αναγκαίο  καλεί τους γονείς σε ενημερωτικές συγκεντρώσεις σχετικά με θέματα υγιεινής των παιδιών.

Ο/Η ΨΥΧΟΛΟΓΟΣ
[bookmark: _Hlk161922234][bookmark: _Hlk213704366]Ο / Η  Ψυχολόγος του Σταθμού. Εφόσον υπηρετεί, παρέχει συμβουλευτικές υπηρεσίες σε θέματα Ψυχολογικής υποστήριξης παιδιών και γονέων συνεργαζόμενος στενά με τον/την Παιδίατρο, τον/την Κοινωνική Λειτουργό και το παιδαγωγικό προσωπικό. Επίσης βοηθά και συμβουλεύει το παιδαγωγικό προσωπικό για την καλύτερη απόδοση στην εργασία τους με διαλέξεις, συζητήσεις και ιδιαίτερες συναντήσεις.

Ο/Η ΟΔΗΓΟΣ
Ο/Η   Οδηγός. Εφόσον υπηρετεί επιλαμβάνεται για την ασφαλή μεταφορά των φιλοξενουμένων παιδιών προς και από τον Σταθμό, είναι υπεύθυνος για την καλή συντήρηση και καθαριότητα του αυτοκινήτου των Σταθμών  και οφείλει να τηρεί σχολαστικά τον Κώδικα Οδικής Κυκλοφορίας και τους όρους ασφαλούς μεταφοράς παιδιών. Εκτελεί εξωτερικές εργασίες του Σταθμού στο μεσοδιάστημα των μεταφορών.

Άρθρο 15ο 
ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΑΝΗΛΙΚΩΝ

Α. Σύμφωνα με το άρθρο 5 του N. 4837/2021 σε κάθε μονάδα των Φορέων Παιδικής Προστασίας ορίζεται Υπεύθυνος Προστασίας Ανηλίκων. Ο Φορέας Παιδικής Προστασίας υποχρεούται να αναρτά σε εμφανές σημείο των κοινόχρηστων χώρων της μονάδας το όνομα, τα στοιχεία επικοινωνίας και τα κανάλια επικοινωνίας με τον Υπεύθυνο Προστασίας Ανηλίκων. Τα καθήκοντα Υπευθύνου Προστασίας Ανηλίκων ανατίθενται από τον διευθυντή της μονάδας ή το φυσικό πρόσωπο που διευθύνει τον οικείο Φορέα Παιδικής Προστασίας ή προΐσταται αυτού, που συστήνεται και λειτουργεί από δήμους ή νομικά πρόσωπα αυτών, σε μέλος του προσωπικού, κοινωνικό λειτουργό ή ψυχολόγο. 

Άρθρο 16ο 
ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΒΙΒΛΙΑ

Σε κάθε Σταθμό τηρούνται τα ακόλουθα βιβλία (σε έντυπη ή ηλεκτρονική μορφή): 
1. Μητρώο βρεφών και νηπίων, ανάλογα με το είδος του Σταθμού. 
2. Φάκελος ή Καρτέλα υγείας των βρεφών ή/και νηπίων. 
3. Βιβλίο παρουσίας βρεφών ή/και νηπίων. 
4. Βιβλίο συμβάντων. 
5. Ημερήσιο παρουσιολόγιο προσωπικού. 
6. Βιβλίο αποθήκης αναλώσιμου υλικού. 
7. Βιβλίο εισαγωγής αναλώσιμου υλικού. 
8. Βιβλίο εξαγωγής αναλώσιμου υλικού. 
9.Βιβλίο Διδακτικής Ύλης παιδαγωγικού προσωπικού. 



Άρθρο  17ο 
Ειδικοί κανόνες για το προσωπικό

1.Οι ώρες προσέλευσης και αποχώρησης του προσωπικού των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου  Παιανίας  είναι ανάλογες με το ωράριο εργασίας και τις ώρες λειτουργίας των Σταθμών.

2.Απαγορεύεται η απομάκρυνση του προσωπικού από τους Σταθμούς κατά τις εργάσιμες ώρες. Εφόσον συντρέχουν ιδιαίτερα σοβαροί προσωπικοί ή υπηρεσιακοί λόγοι επιτρέπεται ολιγόωρη απομάκρυνση του υπαλλήλου, μετά από ειδική άδεια του/της Προϊσταμένου/Προϊσταμένης.

3.Το προσωπικό που απασχολείται αποκλειστικά στους Σταθμούς που  λειτουργούν ως υπηρεσία του Δήμου Παιανίας , κατά τις ημέρες μη λειτουργίας αυτών βάσει του άρθρου 16, ΦΕΚ 4249/τ.Β΄/5-12-2017, έχει διακοπές εργασίας.Το εν λόγω προσωπικό μπορεί εφόσον συντρέχουν σοβαροί λόγοι ανάγκης, να λαμβάνει κανονική άδεια με αποδοχές έως δέκα(10) εργάσιμες ημέρες κατ έτος, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις του Κώδικα Κατάστασης Δημοτικών και Κοινοτικών υπαλλήλων.

5.Το Προσωπικό δικαιούται διατροφής από το ίδιο φαγητό που παρασκευάζεται για τα φιλοξενούμενα παιδιά. Η διατροφή δεν θεωρείται έμμεση μισθολογική παροχή του προσωπικού, αλλά αποβλέπει στην εξυπηρέτηση της ομαλής λειτουργίας των Σταθμών. Κατά συνέπεια δεν επιτρέπεται η χορήγηση στο προσωπικό φαγητού σε χρήμα ή είδος ή χωριστή παρασκευή φαγητού για το προσωπικό.

Αναφορικά   με   τον   Υγειονομικό   Έλεγχο   των   εργαζομένων 

Άρθρο  18
Για κάθε θέμα που αναφέρεται στη λειτουργία των Δημοτικών Παιδικών & Βρεφονηπιακών Σταθμών της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής του Δήμου  Παιανίας  και δεν περιλαμβάνεται στον παρόντα Κανονισμό, ισχύουν οι διατάξεις του Πρότυπου Κανονισμού Λειτουργίας Δημοτικών Παιδικών
και Βρεφονηπιακών Σταθμών σύμφωνα με την υπ’ αριθ. 41087/29-11-2017 Κοινή  Υπουργική Απόφαση των Υπουργών Εσωτερικών – Εργασίας, Κοινωνικών Ασφαλίσεων & Κοινωνικής Αλληλεγγύης που δημοσιεύθηκε   στο ΦΕΚ 4249/5-12-2017 τ. Β’. ή  ρυθμίζεται με απόφαση  του Δημοτικού Συμβουλίου  του Δήμου  Παιανίας .


ΜΕΡΟΣ 3ο :  ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ

Σύμφωνα με το άρθρο 5 του Γενικού Κανονισμού Προστασίας Δεδομένων (εφεξής: «ΓΚΠΔ»), οι εκάστοτε πράξεις  επεξεργασίας δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα που διενεργούνται στο πλαίσιο άσκησης των αρμοδιοτήτων της Διεύθυνσης Προσχολικής Αγωγής (εφεξής: «Διεύθυνση») αλλά και των υπαγομένων σε αυτή Τμημάτων Ψυχολογικής - Ψυχοκοινωνικής Υποστήριξης και Προσχολικής Αγωγής, ως επιμέρους οργανωτικών μονάδων της Διεύθυνσης, πρέπει να διέπονται από τις προβλεπόμενες στο εν λόγω άρθρο αρχές, οι οποίες συνίστανται στις κάτωθι:
1. [bookmark: _Hlk160201472]Αρχή νομιμότητας, αντικειμενικότητας και διαφάνειας, καθώς τα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα (εφεξής: «δεδομένα») οφείλουν να υποβάλλονται σε σύννομη και θεμιτή επεξεργασία με διαφανή τρόπο σε σχέση με το υποκείμενο των δεδομένων,
1. Αρχή περιορισμού του σκοπού, καθώς τα δεδομένα οφείλουν να συλλέγονται για καθορισμένους, ρητούς και νόμιμους σκοπούς και να μην υποβάλλονται σε περαιτέρω επεξεργασία κατά τρόπο ασύμβατο προς τους σκοπούς αυτούς,
1. Αρχή της ελαχιστοποίησης των δεδομένων, καθώς τα δεδομένα πρέπει να είναι κατάλληλα, συναφή και να περιορίζονται στο αναγκαίο για τους σκοπούς για τους οποίους υποβάλλονται σε επεξεργασία,
1. Αρχή της ακρίβειας, καθώς τα δεδομένα πρέπει να είναι ακριβή και να πραγματοποιείται επικαιροποίησή τους, όταν τούτο είναι αναγκαίο, όπως επίσης πρέπει να λαμβάνονται όλα τα εύλογα μέτρα για την άμεση διαγραφή ή διόρθωση των ανακριβειών σε σχέση με τους σκοπούς της επεξεργασίας δεδομένων ,
1. Αρχή του περιορισμού της περιόδου αποθήκευσης, καθώς τα δεδομένα θα πρέπει να διατηρούνται υπό μορφή που επιτρέπει την ταυτοποίηση των υποκειμένων των δεδομένων μόνο για το διάστημα που απαιτείται για τους σκοπούς της επεξεργασίας δεδομένων, ή σύμφωνα με τα οριζόμενα, η αποθήκευση των δεδομένων δύναται να πραγματοποιηθεί για μεγαλύτερα διαστήματα, εφόσον αυτά θα υποβάλλονται σε επεξεργασία για συγκεκριμένους σκοπούς, ως αυτοί προβλέπονται στο άρθρο 89 παρ.1 ΓΚΠΔ και υπό την προϋπόθεση της εφαρμογής των κατάλληλων τεχνικών και οργανωτικών μέτρων, σύμφωνα με τις απαιτήσεις του ΓΚΠΔ, προς διασφάλιση των δικαιωμάτων και ελευθεριών των υποκειμένων των δεδομένων,
1. Αρχή ακεραιότητας και εμπιστευτικότητας, καθώς τα δεδομένα πρέπει να υποβάλλονται σε επεξεργασία κατά τρόπο που εγγυάται την ενδεδειγμένη ασφάλεια αυτών, μεταξύ άλλων την προστασία τους από μη εξουσιοδοτημένη ή παράνομη επεξεργασία και τυχαία απώλεια, καταστροφή ή φθορά, με τη χρησιμοποίηση κατάλληλων τεχνικών ή οργανωτικών μέτρων,
και εν συνεχεία, ο υπεύθυνος επεξεργασίας – ως ορίζεται στο άρθρο 4 παρ.1 περ. 7) ΓΚΠΔ – φέρει την ευθύνη και οφείλει να είναι σε θέση να αποδείξει τη συμμόρφωσή του με τις ως άνω εκτεθείσες αρχές, στο πλαίσιο εφαρμογής της αρχής της λογοδοσίας.

Ακόμη, σύμφωνα με τις επιταγές του ΓΚΠΔ και αναλόγως των πράξεων επεξεργασίας, όπως αυτές κωδικοποιούνται βάσει των αρμοδιοτήτων της Διεύθυνσης και των υπαγομένων σε αυτή Τμημάτων, είναι ουσιώδες να καθίσταται σαφής ο σκοπός της επεξεργασίας, η οποία ασκείται ανά τμήμα, όπως και ποια είναι τα υποκείμενα των δεδομένων της εκάστοτε επεξεργασίας, ποιες κατηγορίες προσωπικών δεδομένων τίθενται σε επεξεργασία, ποιες είναι οι πηγές των δεδομένων, ποιοι οι αποδέκτες αυτών, όπως και αν προβλέπεται κάποια προθεσμία μετά το πέρας της οποίας διαγράφονται ή καταστρέφονται τα δεδομένα που τίθενται σε επεξεργασία. 
Τέλος, θεωρείται ορθό να επισημανθούν ορισμένα επιπλέον στοιχεία. Πρώτον, αν υφίσταται ανά πράξη επεξεργασίας «εκτελών την επεξεργασία», υπό την έννοια του άρθρου 4 παρ.1 περ.8) ΓΚΠΔ, ο οποίος να ενεργεί για λογαριασμό και υπό τις οδηγίες του Υπευθύνου Επεξεργασίας, δεύτερον, να σημειώνεται ο τόπος τήρησης των δεδομένων, ήτοι αν υπάρχει φυσικό ή/και ηλεκτρονικό αρχείο ή αν πραγματοποιείται ανάρτηση δεδομένων σε κάποιο πληροφοριακό σύστημα, τρίτον, αν υφίστανται τεχνικά μέτρα ασφαλείας τα οποία εφαρμόζονται κατά περίπτωση και αναλόγως εκάστου Τμήματος της Διεύθυνσης, αλλά και ποια είναι η νόμιμη βάση στην οποία στηρίζεται κάθε τμήμα ως προς την διενέργεια της κάθε πράξης επεξεργασίας.
Τέλος,  τα υποκείμενα των δεδομένων της εκάστοτε επεξεργασίας ή οι νόμιμοι αντιπρόσωποι αυτών, δύνανται να ασκήσουν τα δικαιώματά τους, ως αυτά προβλέπονται στα άρθρα 15-22 ΓΚΠΔ.
Για την άσκηση όλων των αναφερόμενων στα ως άνω άρθρα του ΓΚΠΔ δικαιωμάτων, καθώς και για οποιοδήποτε ζήτημα που αφορά στην επεξεργασία των προσωπικών δεδομένων των υποκειμένων από το Δήμο Παιανίας, μπορείτε να επικοινωνείτε με τον Υπεύθυνο Προστασίας Δεδομένων του Δήμου στο e-mail dpo.paiania@gmail.com.
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